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       Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ 20/08 đến 26/08/ 2018

Trọng tâm: Tựu trường năm học mới 2018-2019.


Chính thức thực hiện chương trình giảng dạy và học tập tuần 1.                                    
	Ngày, thứ
	Buổi
	Nội dung công tác
	Người thực hiện 
	Địa điểm

	 Thứ hai

20-8-2018
	S
	Thực hiện theo thời khoá biểu chính khóa, trái buổi, nội quy học sinh.

Phát dụng cụ vệ sinh, ấn phẩm cho các lớp.

8g00 Xếp học bạ theo DS lớp 7,8,9 NH 2018-2019.
	CBQL, GV, học sinh.

Dung (y t), Phượng (TB)

C.Xuân, C.Thảo, C.Hoa.
	THCS TX

Khối 6,9

P. Hành chính

	
	C
	13g00 Rà soát việc học sinh nhận thư mời đi dự khen thưởng học sinh giỏi.
	Ô. Long PHT
	THCS TX

	    Thứ ba

21-8-2018     
	S
	7g30 Tổng kết, khen thưởng học sinh giỏi.
	Ô. Long PHT, TPT và HS nhận thưởng theo thư mời.
	NVH Thiếu nhi

	
	C
	
	
	

	   Thứ tư

22-8-2018
	S
	8g00 Kiểm tra giám sát công tác phòng, chống dịch bệnh năm 2018.
	Ô. Long PHT, B.Dung YT
	THCS TX



	
	C
	
	
	

	Thứ năm

23-8-2018
	   S
	9g00 Tiếp đoàn giám sát của huyện về tuyển sinh
	CBQL, Dung Y tế, Trúc, Xuân.
	Phòng Hiệu trưởng.

	
	C
	14g30 Rà soát công tác phát triển đảng, hướng dẫn đối tượng đảng viết lý lịch.

15g00 Kiểm tra, giám sát đảng viên.
	Ô. Sơn, B. Lý, GV – NV theo thư mời.

Ô. Sơn, B. Lý, Ô Quang,

 Đảng viên theo thư mời.
	Phòng Hiệu trưởng.

Phòng Hiệu trưởng.

	Thứ sáu –

24-8-2018
	S
	7g30 Hội nghị thảo luận kế hoạch năm học 2018-2019.
	Ô. Sơn.


	Tập trung tại NAK

	
	C
	
	
	

	Thứ bảy

25-8-2018
	S
	
	
	

	
	C
	
	
	

	Chủ nhật

26-8-2018
	S
	
	
	

	
	C
	
	
	


CÔNG TÁC LIÊN QUAN TUẦN NÀY:

· HT: Tuyển dụng nhân sự (Công nghệ thông tin); chuẩn bị tiếp đoàn giám sát của huyện về tuyển sinh; Đôn đốc công tác phát triển Đảng; Lập hồ sơ tổ chức nhân sự;  Ra các quyết định, bổ nhiệm Tổ trưởng, phân công chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ đầu năm.
· PHT 2:  Dự giờ GV họp đồng; Xây dựng kế hoạch năm học 2018 – 2019; Hoàn tất hồ sơ  tuyển sinh 6; Lập hồ sơ NGLL; Triển khai dạy Nghề K 8; Chỉ đạo chia tách, giao học bạ  cho GVCN theo danh sách chính thức. 
· PHT 1:  Hoàn thiện cơ sở vật chất , vệ sinh, đảm bảo tốt điều kiện giảng dạy, học tập, vui chơi của HS; Quản lý, giám sát sửa chữa hè; Lập hồ sơ (bổ sung) xin dạy thêm, dạy tiếng anh bản ngữ trong trường nộp PGD; Hoàn thiện danh sách chính thức HS khối  6,7,8,9 , gửi in phù hiệu khối 6; Lập kế hoạch, triển khai BDTX năm 2018-2019.
TUẦN SAU: 

· Thứ hai 27/8/2018 Thực hiện tiết học Ngoài giờ lên lớp tháng 9. 
      Nơi nhận: CBQL, Cô Phượng (để ghi lịch công tác)
